
Valdkond Andmetöötluse eesmärk Andmesubjekti kategooria Andmete koosseis/liik Millisest allikast andmeid 
kogutakse/tegevuse kirjeldus

Haridusasutus kui vastutav või 
volitatud töötleja

Volitatud töötlemise korral lepingu 
olemasolu

Isikuandmete 
töötlemise koht koolis

Töötlemise õiguslik alus Andmete säilitamise 
periood

Turvameetmete kirjeldus Kellel on ligipääs

Mis eesmärgiga isikuandmeid 
kogutakse. Eesmärk peab 
olema konkreetselt sõnastatud 
ja õiguspärane

näiteks õpilane, lapsevanem, 
õpetaja

nt nimi, isikukood, e-posti aadress, kodune 
aadress, kasutajatunnus, pangakonto 
palgamaksmiseks jne

mil viisil andmed tekivad või neid 
kogutakse (paberil avaldus, 
elektrooniline avaldus, elektrooniliselt 
infosüsteemist saadavad andmed 
jms)

Vastutav töötleja - kool kogub ja 
hoiab ning otsustab, mida andmetega 
teha. Volitatud töötleja - väline 
teenuse pakkuja (EHIS), kes andmeid 
töötleb

Kui kool on vastutav/volitatud 
töötleja, siis kas ta on sõlminud 
volitatud/vastutava töötlejaga 
lepingu või on olemas kehtivad 
kasutustingimused, mis sätestavad 
kooli õigused, kohustused ja vastutuse 
andmete töötlemisel

EIS - eksamite 
infosüsteem
EHIS - Eesti Hariduse 
Infosüsteem

õigusakti alusel (KÕS), lepingu alusel, 
hindamisjuhend, õppekorralduseeskiri, 
riiklik õppekorralduseeskiri, lapsevanema 
või õpilase nõusolek

säilitada võib ainult seni, 
kuni see on vajalik selle 
eesmärgi täitmiseks, 
milleks isikuandmeid 
koguti

Kirjeldada, kuidas on tagatud isikuandmete 
töötlemise turvalisus - organisatoorsete, füüsiliste ja 
infotehnoloogiliste turvameetmete kirjeldus. Nt 
pääsuhalduse tagamine/ligipääsu õigused, VPN, 
tulemüürid ja viirusetõrjed, infoturbepoliitika jms

Nt klassijuhataja, aineõpetajad, 
huvijuht, tugitöötajad, kooli 
meditsiiniõde jms

Kooli vastuvõtmine
paberil avaldus, elektrooniline 

  
vastutav töötleja Ülle Muru õpilasraamat KÕS §27 lg 5 alusel HTM 28.08.2013 nr 25 tugitöötaja

elektrooniline avaldus, elektrooniliselt 
i f ü i  d d d d 

volitatud töötleja HARNO SAIS, TAHVEL KÕS §27 lg 5 alusel HTM 28.08.2013 nr 25 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

elektrooniliselt infosüsteemist 
  

volitatud töötleja HARNO EHIS, TAHVEL VV Eesti Hariduse Infosüsteemi asutamine 
    

ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja
paberil avaldus, elektrooniline 
avaldus, elektrooniliselt 

vastutav töötleja Ülle Muru INTRANET, TAHVEL KÕS §27 lg 5 alusel HTM 28.08.2013 nr 25 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötaja, juhtiv kutseõpetajad, 
kursusejuhendajad

paberil avaldus, elektrooniline 
avaldus  elektrooniliselt 

vastutav töötleja Terje Kruusalu INTRANET KÕS §23 lg 6 alusel HTM 18.09.2013 nr 33 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

paberil avaldus, elektrooniline 
  

vastutav töötleja Merle Vilson INTRANET KÕS §23 lg 6 alusel HTM 18.09.2013 nr 33 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad
vastutav töötleja Ülle Muru MINU KOOL, TAHVEL KÕS §43 lg 5 alusel HTM  28.08.2013 nr 26 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

volitatud töötleja MTÜ Eesti Üliõpilaskondade Liit MINU KOOL KÕS §43 lg 5 alusel HTM  28.08.2013 nr 26 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

paberil avaldus vastutav töötleja Ülle Muru KÕS §27 lg 5 alusel HTM 28.08.2013 nr 25 tugitöötajad

elektrooniliselt infosüsteemist 
d d d d 

volitatud töötleja Riigi Tugiteenuste Keskus SAP, TAHVEL lapsevanema või õpilase nõusolek ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

Terviseandmed

tugimeeskonna poolt kogutavad 
i ik d d ( ühh l õ j  j )

paberil vastutav töötleja Ene Väär, Elin Võro arengukaart KÕS §32 (7), HM määrus 09.05.2014 nr 14 tugitöötaja

eripedagoogide poolt kogutavad andmed paberil vastutav töötleja Valli Koorits Urvaste kool KÕS §32 (7), HM määrus 09.05.2014 nr 14 tugitöötaja, kursusejuhendaja

õppuri erivajadused elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Ülle Muru EHIS VV Eesti Hariduse Infosüsteemi asutamine 
ning põhimäärus 05.08.2004 nr 265

ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötaja

Kooli personali 
terviseandmed

Töötervishoiu nõuete täitmine terviseandmed töötervishoiu arsti poolt läbi viidud 
tervisekontrolli tulemused

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Merle Musting töötervishoiuarsti otsus Töötervishoiu ja tööohutuse seadus § 13 tugitöötaja, juhtkond

Õppetegevusega seotud 
isikuandmed

kontrolltööd hinnang töö paberil vastutav töötleja Kutseõpetajad KÕS §31, HM määrus 28.08.2013 nr 24 kutseõpetajad

lõpueksamite/arvestuste 
tulemused

hinnang eksami/arvestuse protokoll vastutav töötleja Kutseõpetajad KÕS §31, HM määrus 28.08.2013 nr 24 3 aastat kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetajad, 
õppedirektor, tugitöötajad

õpitulemuste hindamine s.h 
puudumised

kontrolltööd hinnang töö paberil, elektrooniline fail vastutav töötleja Kutseõpetajad MOODLE, TAHVEL KÕS §31, HM määrus 28.08.2013 nr 24 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetajad, 
õppedirektor, tugitöötajad

õpitulemuste hindamine  eksamite/arvestuse tulemused lõpphinne elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

volitatud töötleja Ülle Muru INTRANET, TAHVEL KÕS §31, HM määrus 28.08.2013 nr 24 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetajad, 
õppedirektor, tugitöötajad

puudumiste aruanne eksamite/arvestuse tulemused lõpphinne elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

volitatud töötleja Kursuste juhendajad GOOGLE DOC, TAHVEL KÕS §31, HM määrus 28.08.2013 nr 24 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetaja, 
õppedirektor, tugitöötajad

praktikalepingu sõlmimine õpilane, praktikakoht, kool õpilase isikuandmed, praktikakoha andmed, 
juhendaja isikuandmed

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Kutseõpetajad INTRANET, TAHVEL KÕS § 30 lg 4, HM määrus 12.09.2013 nr 
32,  õppekorralduseeskiri

ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetaja, 
õppedirektor, tugitöötajad

praktikaaruanne aruanne praktika tulemuste hindamine hinnang töö paberil, elektrooniline fail volitatud töötleja Kursuste juhendajad KÕS § 30 lg 4, HM määrus 12.09.2013 nr 
32, õppekorralduseeskiri

kutseõpetajad, juhtiv kutseõpetaja, 
õppedirektor

Õppetoetused

Sõidutoetus isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, arvelduskonto

paberil õpilase avaldus vastutav töötleja Kursuste juhendajad KÕS § 43 lg 8, Õpilaste ühistranspordi 
sõidukulu hüvitamise ulatus ja kord, 
04.09.2015 kk nr 70-Ü

kursuse juhendaja, tugitöötajad

Koolilõunatoetus isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, arvelduskonto, 
puudumised

paberil õpilase avaldus vastutav töötleja Kursuste juhendajad KÕS § 43 lg 7, Koolilõuna toetuse 
kasutamise tingimused ja kord, 
08.08.2014.a. kk nr. 75 - Ü

direktor, kursuse juhendaja, 
tugitöötajad

Põhitoetus isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, õppetulemused, 

paberil õpilase avaldus vastutav töötleja Kursuste juhendajad KÕS § 43 lg 6, õppekorralduseeskiri õppetooli komisjoni liikmed, juhtiv 
kutseõpetaja

Eritoetus isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, arvelduskonto, 

    

paberil õpilase avaldus vastutav töötleja Ene Väär, Elin Võro KÕS § 43 lg 6, õppekorralduseeskiri kooli komisjoni liikmed, psühholoog-
nõustaja

 isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, arvelduskonto, 

    

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Merle Musting, Sigrid Kängsep, Malle 
Liiv

INTRANET, EKIS KÕS § 43, õppekorralduseeskiri ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress  arvelduskonto  

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

volitatud töötleja Riigi Tugiteenuste Keskus SAP KÕS § 43, õppekorralduseeskiri ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

Õpilaskodu

õpilaskodu üürilepingu 
sõlmimine

õppija isikuandmed isikukood, nimi,  rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Taimi Kurim INTRANET KÕS §23 lg 6 alusel HTM 18.09.2013 nr 33 ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

üüriarvete esitamine õppija isikuandmed arvete 
i i k

isikukood, nimi,  rahvastikuregistrisse 
k d l k h  d

elektrooniliselt infosüsteemist 
d d d d 

vastutav töötleja Malle Liiv, Sigrid Kängsepp ERPLY MÜÜK lapsevanema või õpilase avaldus ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

üüriarvete maksmine õppija isikuandmed arvete 
i i k

isikukood, nimi,  arvelduskonto volitatud töötleja Riigi Tugiteenuste Keskus SAP lapsevanema või õpilase avaldus ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

Kooli raamatukogu

õpilaste, töötajate lugejaks 
 

isikukood, nimi elektrooniliselt infosüsteemist 
  

vastutav töötleja Ülle Pungits RIKS töötaja või õpilase nõusolek ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

Haridusasutuse töötajad

Töösuhte sõlmimine töötaja isikuandmed nimi, isikukood, elukoha aadress, telefoni nr elektrooniliselt infosüsteemist 
  

vastutav töötleja Merle Musting INTRANET, TAHVEL, RTIP TLS ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad
pedagoogide isikuandmed nimi, isikukood, elukoha aadress, telefoni 

nr, haridustase, täiendkoolituse andmed
elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

vastutav töötleja Merle Musting EHIS VV Eesti Hariduse Infosüsteemi asutamine 
ning põhimäärus 05.08.2004 nr 265

ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad

töötaja isikuandmed nimi, isikukood, elukoha aadress, telefoni 
   

elektrooniliselt infosüsteemist 
  

vastutav töötleja Merle Musting RTIP TLS ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje tugitöötajad
Töösuhtest tulenevate hüvede 
pakkumine

töötaja isikuandmed laste andmed, abikaasa/elukaaslase 
andmed

elektrooniliselt infosüsteemist 
saadavad andmed 

volitatud töötleja RTK, personaliarvestaja SAP vabatahtlik nõusolek ligipääsu õigused,  tulemüür ja viirusetõrje volitatud töötleja

Haridusteenuse ositamiseks; 
kooli õpilaste nimekirja 
arvamiseks

Terviseinfo, HEV õpilane tõhustatud toe ja eritoe 
rakendamine välise osapoole 
poolt

õpilaspilet

isikukood, nimi, arvelduskontolapsevanema/eestkostja 
isikuandmed õppetoetuste 
saamiseks

õppija isikuandmed 
täiendusõppesse astumisel

õpilase isikuandmed 
kutseõppeasutusse astumisel

isikukood, nimi, rahvastikuregistrisse 
kantud elukoha aadress, isikut tõendava 
dokumendi koopia, põhiharidust tõendava 
dokumendi koopia

isikukood, nimi, töötamine/õppimine,  
rahvastikuregistrisse kantud elukoht, 
haridustase, emakeel

õpilase isikaundmed õpilaspileti 
saamiseks

isikukood, nimi, õppekava kood

õpilase toetamine

õppetoetuste maksmiseks

õpilase isikuandmed 
õppetoetuste määramisel

õpilase toetamine

terviseandmed

õpitulemuste hindamine s.h 
puudumised

Töötajate isikuandmed

Öömaja pakkumine

Kooli vastuvõtmine

Hindamine elektrooniliselt

Praktika

Hindamine paberil

Kõik õppetoetuste liigid


	Andmeregister

